Guatemala, 31 de enero del 2019
Informe No. 001-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato No. 780-2019

— Aprobado mediante Acuerdo Ministeriat No. 29 -201 9, correspondiente del 15 al 31 del mes
5 de enero del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio
contribuyente Serie “A”, No. 0016

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.) Apoyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades
administrativas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para la
organizacion de actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

c.} Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoyen
el fomento y desarrolio de las actividades Centro cultural Miguel Angel Asturias;

d.) Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacion que le sea
requerida relacionado con la administracion de la dependencia en fo que
corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguet Angel Asturias.

e.) Ofras actividades a fines al contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

dh a.) Se apoyo a la Coordinacién Administrativa en ia cotizacion y elaboracion de pedido

para compra de Materiales para remozar libreras de las diferentes areas del
Centro Cultural Migue! Ange! Asturias.

b.) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa en la cotizacién y elaboracion dej
formulario de requisicién para Ia compra de metro laser para el Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

c.) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en la cotizacion de cielo falso para el
Centro Culturat Miguel Angel Asturias.

d.} Se apoyé a la Coordinacidén Administrativa en la realizacion de formularios de
requisicion para los servicios de agua, luz, teléfono, del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

e.) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa conjunto con el departamento de
mantenimiento, en la elaboracién de oficios, recibir notas, contestar llamadas en e

Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
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